Como criar um Projeto 2021

Como criar um Projeto

O endereco do Project Center € https://project-center.theleadershipcircle.com/

O menu de idiomas esta disponivel na pagina inicial (canto superior direito).

e Use o0 botdo "Criar / Esqueceu sua senha?" para criar uma nova senha se for a primeira
vez que vocé estiver acessando o Project Center.

= E-mall
& Senha
Iniciar sessao

Esqueceu/Criar senha?

e Digite seu endereco de e-mail e clique em “Envie-me instrucdes para redefinir minha
senha.”

Esqueceu/Criar senha?

&= FEmail

Envie-me instrugdes para redefinir a senha

Voltar a Tela de Iniciar Sesséo
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Como criar um Projeto 2021

e Cligue em "Criar Senha" no e-mail que vocé recebeu.

heleadershipcircle.com
on behalf of notifications@theleadershipcircle.com

o notifications=theleadershipcircle.com@mg-prod.t R 5

Ola

Alguém solicitou um link para alterar sua senha. Viocé pode fazer isso através do link abaixo.
Criar senha

Se isso ndo foi solicitado por vocé, ignore este e-mail. Este link expira em 4 horas.

Sua senha ndo serd alterada até vocé acessar o link acima e criar uma nova.

Reply Forward

+ Digite sua nova senha. Digite novamente sua nova senha para confirma-la. Clique em
"Criar senha".

Crie sua senha

Sua senha deve ter pelo menos:
9 caracteres
1 letra minuscula
1 letra maiuscula

1 nimero
&, Nova Senha

4, Digite novamente a Nova Senha
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Como criar um Projeto

e Ap0ds o cadastro, o menu de idiomas estara disponivel. Clique no botao “+ Criar novo
projeto”

O CENTRO DE PROJETOS MEUS CLIENTES
®

E Portugués (Br)

+ ADICIONAR + CRIAR NOVO PROJETO

e Cligue em Empresa de Consultoria e comece a escrever seu nhome. Se 0 sistema néo
localizar, tente digitar o nome da sua empresa. Quando o sistema te encontrar, clique
em seu nome.

o Detalhes do Projeto 2 Opgdes de Entregaveis 3 Informagéo de Contato

Detalhes Do Projeto

Mome de Projeto Cliente
Nome do Projeto -

ou crie um novo cliente

Empresa de Consultoria Consulter

Perfil do Circulo de Lideranca @
Edicdo Gerente do Leadership Circle Profile € Comparison between LCP and ME

o

e O sistema preenchera automaticamente o nome do certificado. Se vocé é o
administrador que ird gerenciar projetos para consultores diferentes, clique no menu
suspenso para selecionar o consultor correto.

e O nome do “Cliente” € o nome da empresa do seu cliente. Se o nome da empresa do
seu cliente ja existe, clique no nome quando aparecer enguanto vocé digita na caixa de
busca.
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Como criar um Projeto 2021

e Caso o nome da empresa do cliente nao exista, clique em “Criar Novo Cliente”. Escreva
0 nome da empresa do cliente e selecione o segmento de atuacdo no menu de opgoes.

e Defina um nome para o projeto que te ajude a identificar os participantes.

Selecione o produto desejado: vocé pode escolher entre o Perfil do Circulo de Lideranca (LCP),
o Perfil do Circulo de Lideranga Profile Manager Edition (ME) ou Leadership Culture Survey
(LCS).
® Perfil do Circulo de Lideranca @
Edicdo Gerente do Leadership Circle Profile € comparison between LCP and ME

o

Cligue na caixa de texto ou no calendario para selecionar a data de término e a data de
realizacao do relatério. Recomendamos dar aos participantes entre trés e

guatro semanas para completar suas pesquisas. Teremos também a possibilidade de
editar as datas e estender a data de fechamento. A data de realizacdo do relatério devera,
obviamente, ser posterior a de término das pesquisas.

Especificar Uma Linha De Tempo Para O Projeto
Zona Horaria do Projeto

(GMT-12:00) Linha Internacional de Data - Oeste -

Data de Realizacdo Data da Execucdo do Relatorio
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Como criar um Projeto

N&o se esqueca de selecionar a zona de horario em que se encontram seus participantes e
avaliadores.

Vocé tem a opc¢do de enviar e-mails manualmente ou pode configurar o sistema

para enviar automaticamente. Lembre-se de incluir todos os participantes

antes da data / hora que vocé selecionou para enviar os e-mails automaticamente. Caso
vocé insira participantes ap0s esta data / hora, vocé devera enviar os e-mails manualmente.

Agendar O Envio De E-Mails De Convite

Os convites podem ser agendados para sairem em data e hora especificadas

(GMT-08:00) Hora do Pacifico (EUA e Canada m

As perguntas de comentdrios qualitativos serdo aquelas que os avaliadores terdo disponiveis
no sistema. Vocé deve selecionar a Op¢ao 1 ou a Opcgéo 2.

Ambas as opc¢des serdo usadas da mesma maneira.

Quiais perguntas de comentarios fornecerédo os melhores feedbacks de seus avaliadores?
Quais perguntas de comentérios vocé quer tratar com seu cliente?

Comentar Perguntas A Serem Incluidas Na Pesquisa

O Opgao 1
01: 0 gue elefela deve parar de fazer?
Q2: 0 que elefela pode melhorar?
Q3: O gue elefela deve comecar a fazer mais e melhor?
O Opcéo 2
Q1: Na sua opini&o, qual & o maior recurso, habilidade ou talento de lideranca dessa pessoa, e que sugestdes
vocé tem para potencializé-lofa?
Q2: Na sua opinigo, qual & o maior desafic ou drea de melhoria em lideranca para esta pessoa, e qual seria sua
sugestdo para elefela lidar com isso?
03 Existe mais alguma observacdo que vocé gostaria de fazer para essa pessoa que talvez ndo tenha sido

conternplada nesta avaliacio?

A seguir, a opgado mais utilizada é “Meu participante pode convidar os avaliadores”.
Este sera um processo simples para o participante. No entanto, também existe a opcao de
“You convidar os avaliadores para o meu participante”.
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Como criar um Projeto

Se vocé convidar os revisores, precisara de seus enderecos de e-mail, nomes, relacionamento
e idioma no qual desejam realizar a avaliacdo. Também existe a opgdo de preencher um
documento CSV para fazer o upload de todos os avaliadores ao mesmo tempo.

Como Os Avaliadores Sao Convidados A Participar
Os Awaliadores sdo chefes, colegas, subordinados diretos e outros, que sdo convidados a fornecerem informagdes

sobre o participante
Independentements de quem convida os avaliadores, o consultor sempre podera ver a lista de avaliadores no Painel

do Projeto

O Vou convidar os avaliadores para meu participante
O Meu participante pode convidar os avaliadores

O numero inserido aqui € o numero de avaliadores que seu participante deve convidar
antes que o botao “Auto-pesquisa” seja ativado.

Minimo De Avaliacdes Completadas Por Participante?
Este € o nimero minimo de avaliag@es realizadas que um participante deve ter para que um relatdrio seja criado. O

minimo sugerido € de 5 avaliagbes
Se o/a Participante for responszével por convidar seus Avaliadores, elefela deverd convidar este ndmero minimo de

avaliadores antes de iniciar a autopesquisa.

Winimo de avaliacdes completadas por participante?

Se tiver recebido um cédigo promocional, deve inseri-lo aqui.

Cdédigo Promocional

Agora vocé pode personalizar o e-mail de onde deseja receber pedidos de ajuda dos
participantes quando estao respondendo a pesquisa. Vocé pode deixar o endereco de e-mail
padréo (support@theleadershipcircle.com) ou pode inserir outro endereco de e-mail que
preferir. Se deseja que os participantes entrem em contato diretamente com vocé, devera

inserir o endereco do seu email.
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Como criar um Projeto 2021

E-Mail De Pedido De Ajuda

support@theleadershipcircle.com

Clique no botao “Avancar”
Vocé pode solicitar qualquer combinacéo de manuais e relatérios impressos e em PDF. O
manual em PDF e os relatorios ficam sempre disponiveis online. A op¢éo padrao é:

e Pasta com o Manual de Interpretacdo do Perfil impresso

e Uma impresséao do Relatério do Participante para o participante
e Uma impresséo do Gréfico do Participante para o participante

e Uma impresséao do Relatério do Consultor para o consultor

Quero apenas as versdes em PDF.
Vocé recebera apenas a versdo digital (cpias eletrénicas) do Manual de Interpretacdo

de Perfil e dos seguintes relatorios:

¢ Relatorio do Participante

¢ Grafico do Participante

¢ Relatorio do Coach

¢ Arquivo em PDF que o consultor envia por e-mail ao participante

Feita a selecao, cligue em "Avancar". Agora vocé deve inserir o endereco de cobranca - este
serd o enderec¢o da pessoa a quem enviaremos a fatura do projeto. O TLC ira emitir esta fatura
assim que os relatérios forem executados e o Projeto atingir a data de execucéo do relatorio.

Informacdes Sobre O Contato

ENDERECO DE COBRANC

Este contato £ 5 UNICA passos que vard todss a3 informagdes de cobranga do Circulo de Liderangs

Nome Completo:

E-mail:
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Para concluir a criagdo do seu projeto, clique no botao “Criar Projeto” no canto inferior direito.

Anterior Criar Projeto

Agora vocé chegaré a péagina inicial do Projeto e esta pronto para comegar a adicionar seus
participantes (e avaliadores, se vocé escolheu a opcéo de que fara essa etapa para seus
participantes). D& uma olhada nos documentos “Como adicionar um participante” e “Como

adicionar um avaliador” para continuar com os préximos passos de estruturacdo do seu
projeto.
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